
 

 



 

Инструкция  

ответственного за пожарную безопасность 

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

Вологодского муниципального района «Федотовская средняя школа» 

(далее – Инструкция, Образовательная организация) 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая инструкция определяет обязанности, права и ответственность 

лица, ответственного за пожарную безопасность в Образовательной 

организации. 

1.2. Ответственный за  пожарную безопасность назначается распорядительным 

актом Образовательной организации. 

1.3. Ответственным за пожарную безопасность должен иметь специальную 

подготовку по пожарной безопасности и не реже одного раза в три года 

проходить проверку знаний пожарно-технического минимума. 

1.4. Ответственный за пожарную безопасность по организационным вопросам   

подчиняется непосредственно директору Образовательной организации, а в 

случае выполнения своих обязанностей на дошкольном отделении 

заместителю директора по дошкольному образованию; по техническим 

вопросам заместителю директора по административной работе, а в случае 

работы на дошкольном отделении – заместителю директора по хозяйственной 

части (но может и являться данным работником).  

1.5. Ответственный за пожарную безопасность должен знать: 

- законодательные и иные нормативные правовые акты, локальные нормативные 

акты Образовательной организации, регламентирующие требования пожарной 

безопасности; 

- места расположения средств пожарной сигнализации и связи (телефонов, 

извещателей, кнопок пожарной сигнализации); 

- места расположения первичных средств пожаротушения; 

- порядок и сроки составления отчётности о выполнении мероприятий по 

обеспечению мероприятий по обеспечению пожарной безопасности. 

1.6. Ответственный за пожарную безопасность должен уметь: 

- пользоваться средствами пожарной сигнализации и средствами связи для вызова 

пожарных подразделений; 

- пользоваться первичными средствами пожаротушения для ликвидации пожара. 

1.7. Ответственный за пожарную безопасность в своей деятельности  

руководствуется правовыми и нормативно-техническими документами, по 

обеспечению пожарной безопасности, настоящей Инструкцией. 

1.8. Настоящая Инструкция является действующей с момента утверждения 

распорядительным актом Образовательной организации и до момента 

внесения изменений или отмены. 



 

2. Обязанности  

2.1. Осуществляет деятельность по обеспечению пожарной безопасности 

Образовательной организации. 

2.2. Проводит: 

- пожарно-техническое обследование здания, электрооборудования пищеблока, 

электросетей и электроустановок на соответствие их требованиям пожарной 

безопасности – не реже двух раз в год в весенне-летний периоды, при проверке 

готовности Образовательной организации к новому учебному году и в осенне-

зимний период перед началом отопительного сезона; 

- с периодичностью не реже одного раза в квартал противопожарные тренировки 

по тушению условного пожара. 

2.3. Контролирует: 

- соблюдение требований законодательных и нормативных правовых актов, 

локальных нормативных актов по пожарной безопасности; 

- выполнение противопожарного режима в помещениях и на территории 

Образовательной  организации; 

- эксплуатационное состояние, содержание и сохранность первичных средств 

пожаротушения, автоматической пожарной сигнализации; 

- эффективность работы систем и средств автоматической пожарной сигнализации, 

внутреннего противопожарного водопровода; 

- наличие и состояние противопожарных средств защиты электроустановок и 

электросетей (автоматов отключения, предохранителей и т.п.); 

- соблюдение правил пожарной безопасности при проведении массовых 

мероприятий. 

2.4. Участвует: 

- в разработке проектов локальных нормативных актов, инструктивных и 

информационных материалов по пожарной безопасности; 

- в проверке фактов возгораний, в анализе и выявлении причин пожара и 

подготовке обоснованных заключений по предотвращению подобных случаев; 

- в организации и проведении практических занятий по отработке плана эвакуации 

в случае возникновения пожара; 

- в работе комиссий по приемке в эксплуатацию законченных ремонтно-

монтажных сооружений в части соблюдения требований пожарной безопасности. 

2.5. Обеспечивает своевременное проведение испытаний и технических 

освидетельствований пожарных лестниц, ограждений крыш, внутреннего 

противопожарного водопровода, сопротивления изоляции электроустановок. 

2.6. Осуществляет обучение мерам пожарной безопасности, проведение проверки 

знаний и всех видов противопожарных инструктажей. 

2.7. Выносит на рассмотрение вопросы по обеспечению пожарной безопасности 

при осуществлении образовательной деятельности на родительские собрания, 

педагогические советы. 



2.8. Разъясняет работникам требования пожарной безопасности, действующие на 

объекте, порядок действий в случае возникновения очага возгорания и 

порядок действий при эвакуации. 

2.9. Регулярно информирует директора Образовательной организации, а в случае 

выполнения своих обязанностей на дошкольном отделении заместителя 

директора по дошкольному образованию о выполнении мероприятий по 

пожарной безопасности и о состоянии пожарной безопасности на объекте. 

2.10. Представляет Образовательную организацию в местных государственных 

(муниципальных) и общественных организациях при обсуждении вопросов 

пожарной безопасности. 

2.11. Готовит к размещению информационный материал по пожарной безопасности 

на официальном сайте Образовательной организации в сети «Интернет». 

2.12. В рамках представления отчётности образовательных организаций 

своевременно предоставляет в комитет по образованию и культуре 

администрации Вологодского муниципального района запрашиваемую 

информацию (отчёт) по пожарной безопасности. 

 

3. Права 

3.1. Ответственный за пожарную безопасность имеет право в пределах своей  

компетенции: 

- отдавать распоряжения работникам в части обеспечения пожарной безопасности;  

- предъявлять работникам требования об устранении выявленных нарушений 

требований пожарной безопасности; 

- требовать письменные объяснения от лиц, допустивших нарушения 

противопожарного режима; 

- запрещать эксплуатацию оборудования, электроустановок и работу на рабочих 

местах при выявлении нарушений инструкций о мерах пожарной безопасности, 

которые могут  привести к пожару, с уведомлением об этом своё  

непосредственное руководство; 

- представлять директору Образовательной организации, а в случае работы на 

дошкольном отделении заместителю директора по дошкольному образованию 

предложения о поощрении отдельных работников за активную работу по созданию 

пожаробезопасных условий труда, а также о привлечении к ответственности 

виновных в нарушении требований пожарной безопасности; 

- отстранять от работы лиц, не прошедших в установленном порядке инструктаж 

по пожарной безопасности, обучение и проверку знаний в системе пожарно-

технического  минимума или грубо нарушающих правила, нормы и инструкции о 

мерах пожарной безопасности, с уведомлением об этом непосредственного 

руководителя; 

- принимать участие в разработке предложений и мероприятий, направленных на 

обеспечение пожарной безопасности; 



- участвовать в заседаниях, совещаниях, комиссиях, где решаются вопросы по 

пожарной безопасности; 

- запрашивать у директора Образовательной организации, а в случае работы на 

дошкольном отделении заместителя директора по дошкольному образованию 

нормативно-правовые документы и информационные материалы, необходимые для 

исполнения обязанностей, установленных настоящей Инструкцией. 

 

4. Ответственность  

4.1. Ответственный за пожарную безопасность  несёт ответственность за: 

 - неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных 

настоящей Инструкцией; 

- причинение Образовательной организации или работникам ущерба (в том числе 

морального) в связи с исполнением (неисполнением) обязанностей, установленных 

настоящей Инструкцией; 

- неиспользование прав, предусмотренных настоящей Инструкцией; 

- непредставление или несвоевременное представление в комитет по образованию 

и культуре администрации Вологодского муниципального района информации 

(отчёта) по обеспечению пожарной безопасности на объекте; 

- недостоверную информацию о состоянии исполнения обязанностей, 

установленных настоящих Инструкцией, нарушение сроков в их исполнении. 

 


