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ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном режиме Мупиципального бюджетпого общеобразовательпого учреждения

Вологодского муниципального округа <<Федотовская средняя школа>

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о rrропускном режиме (далее Полохtение) разработано в с
сооТВетствии с ФедерЕtльным законом J\Ъ 273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации) от
29.12.2012 г., Постановления Правительства Российской Федерации J\b 1006 от 02.08.2019 (с
ИЗМеНенияМи на 05,03.2022 г) кОб утверждении требовапий к антитеррористической
Защищенности объектов (территорий) Министерства просвещениrI Росоийской Федерации и
Объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения
РОссийской Федерации) и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)> с целью
ОРГаяиЗации системноЙ работы по обеспечению общественноЙ безопасности в здulнии и на
территории Муниципального бюджетного общеобразоватольного учреждения Вологодского
Муниципального округа <<Федотовская средняя школа))> (далее - Учреждение), предушрех(дение
ТеррористическоЙ, экстремистскоЙ деятельности и других противоправных деяниЙ в отношении
обуlаrощихся, педагогических и иных работников учреждения.

|.2. Пропускной режим в учреждении это порядок, устанавливаемый учреждением, не
ПротиворечащиЙ законодатольству РоссиЙскоЙ Федерации и обеспечиваемый совокупностью
мероприятиЙ и правил, исключЕlющих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц в здание
уIреяrдения, въезда (выезда) транспортньтх средств на территорию уIреждения.

Пропускной режим в учреждении обеспечивается установлением запрета на посещение
)Чреждения лицами, не явJI;Iющимися обуIающимися и работникал,tи у{реждения (далее -
Посетители) во время образовательного процесса, в часы, предусмотренные расписанием занятиЙ
и режимом работы rIреждения,

1.3. Ответственными за организацию и контроль пропускного режима в учреждении явJuIются:



лица, уполномоченные руководителем 1rтrреждения :

- ГаРДеРОбЩИЦа - ( С 07.З0 ло 19.30) в рабочие дни во время образовательЕого процосса в
соответствии с графиком работы;
- дежурный администратор, дежурный учитель (в период 1чебного процесса, в рабочие дни);
- сторож - в ночное время;
- в кilникуJIярные и праздничные дни - назначенные прикtLзом директора служаттIие

1.4. ВыпоЛнение требованИй настояЩего ПолоЖения обязательнО дJUI всех сотрудников, постоянно
или временно работающих в учреждении, обуrающихся и их родителей, всех юридических и
физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на
территории )чреждения.

1.5. Сотрудники учреждения, обу.rающиеся и их родители доJIжны быть ознакомлены с
настоящиМ Положением. В цеJUIх ознакомлениrI посеТителей с прошускным режимом настоящее
положение размещается на информационном стенде в холле первого этiDка здания уIреждениrI и
на официальном Интернет - сайте школы.

1.6. ответСтвенные лица за пропускной режим школы действуют согласЕо инструкции,.

2. Организация проIryскЕого режима в здании учреждения.

2.1. В цеJUIх KoHTpoJUI входа (выхода) посетителей ведется журнаlл регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей

журна_ш регистрации посетителей заводится в начале уrебного года (1 сентября) и ведется до
начilIа IIового у.rебного года (З 1 августа следующего года).

журнал должен быть прошит, страницы В нем прон}мерованы. На первой странице журнала
делается запись о дате его заведения.

заrлена, изъятие страниц из журнала регистрации rrосетителей запрещены.

2.1.1 Журнчlл ведется:

- в течение у.rебного года - вЕжтером

2.2. Пропускной режим для обучающихся.

2.2.1. ВхоД обуrающихся в }^{реждение на учебные занятия осуществJUIется без записи в журнале
регистраЦии посетиТелей в периоД осуществления образовательной деятельности.
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2,2,2УчаЩиеся допуСкilютсЯ в здание школЫ не раноО 08.00 часов и не позднее чем за 10 минут доначала занятий.

2,2,з, В случае опоздания, без ражительной причины, обралощиеся пропускаются с разрешениядеж}рного админисц)атора или классного руководителlI, опоздавший )ценик доrr*Ё" быть
допущеЕ на урок.

2,2,4, Категорически зЕtпрещается отпускать )4Iяrцихся с уроков без разрешения дежурногоадминистратора, удашIть учатцихся с урока.

2_,2,5' Выход обуrающихся иЗ здЕtния }цреждения В учебных цеJUIх (уlебные занятиlI по
физкультУре, техноЛогии, биологиИ и др.), ;о врешI динilп{ической паузы, а также Еа экскурсииили другИе меропрИятия осуЩествJUIетсЯ толькО в сопровОждениИ сотрудника у{реждения)ответственного за данное мероприJIтие.

2,2,6, ВО внеурочнОе времЯ дляпосещениrI дополнительньж занятий иJIи внеурочных мероприятий
обl^rающиесЯ пропускаютсЯ в rlреждеЕиs пО списку, составленному руководителемдополнительных занятий фуководителеМ вIrеурочньгх мероприятий) в соответствии с расписаниемвнеурочньж занятий или мероприятий.

2,2,7, Во времЯ каникул обуrшощиеся до,,ускаются в школу согласно плашу мероприятий,
утвержденному руководителем уIреждениJI.

2,2,8, В СЛ)л{ае систематИческого нарушония пропускного режима или правил поведениjI
обуrающиеся могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.

2.3. Пропускной режим для работников учреждеЕия.

2.з.|. Вход работников rIреждения осуществJUIется без зЕшиси в
посетителей.

журнале регистрации

2,з,2, ПедагогиЧескиМ работникаtrl рекомендовано прибывать не позднее, чем за 15 минут доначi}ла уrебньж занятий.

2,з,з, Пребывание r{е}Iиков, )лителей, сотрудникоВ IIIколы, родителей в здании школы после 21-
00 требует письмеIIного рitзрешения директора.

2,з,4, В нерабоЧее время, праздничНые и вьD(Одные дни образОвательное rIреждение имеют ,,равопосещать директор школы и его заI\dестители. оста_тlьные работники могут посещать уIреждениепо согласованию с администрацией уIреждеЕия.

2,з,5, При проведении в выходные и прtlздничные дни родительских собраний, прz}здничных и
другиХ мероприяТий классНые руковОдители, учитеJUI согласовывают время прихода в шкоJry с
директором (пиrrгуг служебную зЕшиску, в котор}.ю вносятся списки посетителей). При входе вшколу педагоги передают вахтерам списки посетителей.

2,з,6, Без личнОго р€вреШения директора иJIи письмеЕного разрешения зЕ'меститеJUI директоразапрещаеТся внос в шкоJry и выIIос из школы крlrпногабаритного школьного имущества.

2.4. Пропускной режим для посетителей учрешдеция.

2,4,L ПосетитеЛи - этО все лица, не явJUIюЩиеся обуrающимися и сотрудникЕlп4и у.rреждения. Кним относятся: родители (законные представители) обуrающихъя, рабочие 
^ 

подрядньж



организаций, работники вышестоящих
rIрежденшI и др.

организаций, r{астники открытых меропршIтий

посетители осуществляют вход в r{реждение на основании паспорта или иного документ4
удостоверяющего личность, с фиксацией в журнале регистрации fIосетителей.

При налИчии У посетителей руrной кJIади гардеробщик предлагает добровольно предъявить
содержимое ручной клади. В слуT ае отказа посетитель не допускается в учреждение. Хрънение на
вахте кр5гlногабаритных предметов посетителей запрещено.

2,4,2" Родители (законные представители) обlчающихся при сопровождении ребенка в школу
осуществJUIют вхоД в учреждение с 8.00 без записи в журнале регистрации посетителей и не
проходят дtlльше вестибюля.

2,4,3, Педагогические работники, члены администрации rIреждения обязаны заранеепред}цредитЬ ответственного за пропускной режиМ о времеЕи запланировalнньIх встреч сотдельныМи родитеJUIми, а также о временИ и месте проведенИя родительских Ъобраний.

2,4,!, Незапланированные посещениlI учреждения родитеJU{ми разрешаются после окоЕчания
уrебных занятий, а в экстреЕных слуI€Uж - во время перемены.

2,4,5, Родители, пришедшие встречаТь своих детей flo окончании учебных занятий, ожидают их на
улице или околО поста дежурной техничесКой. Щля родителей первокJIассников в течоние первого
полугодиЯ учебногО года устаНавливаетсЯ адЕtптивный пропускной режим, который оговаривается
отдельнО класснымИ руководиТеJUIмИ на родительских собранилс согласно .rp"*uay ру*о"од"r"о"
учреждения.

2,4,6, ВхоД посетителей на кJIассные собрания, открытые мероприятиlI rIрежденияосуществлlIется по сIIискУ, составленномУ классным руководителом (работникоr, ойraтвенным
за открыТое меропРиятие) без регисТрациИ даш{ых в журнЕrле учета посетителей в присугствииклассногО руководитеJU{ фаботника, ответственного за открытое мероприятие) или лица,
ответственного за прогryскной режим.

2,4,7, ПрИ выполнениИ В rIреждеЕии сц)оительньж и рейонтных работ вход рабочих в
учреждение осуществляется по списку, составлонному подрядной организацией, согласо"а*r"оrу с
руководителем rIреждения, без записи в журнаJIе yt{eTa регистрации посетителей.

2,4,8' Лица, не связанные с образовательЕыМ rrроцессоМ, rrосещающие школу по служебной
необходимости или с проворкой, пропускаются rrри предъявлении документа, Удостоверяющеголичность, с уведомлениеМ администрации учреждения и записью в кЖурна-пе }пIета посетителей>.

2,4,9, Группы лиц, посещающих учреждение для проведеЕия и участия в массовых меропр чIятиях,семинараХ, конфереНциях, смотрzЖ и т.п., допускаюТся в здitние уIреждения при 11редъявлении
док}мента, удостоверяющего личность fIо спискам посетителей, согласованных и подписанных
руководителем rIреждения.

2,4,|0, В здание школЫ не допусКаются посетители, осуществJUIющие рекламную и торговую
деятельность, На территории школы и в ее здании зtшрещаются лпобые торговые операции.

2,4,tT, Представители СМИ допускаются в образовательное учрождение только с разрешениядиректора школы.

2,4,|2, При несоблюдении посетителем порядка организации пропускного режима в здании
учрежденШI лицо, ответственное за пропускноЙ режим, неза}.{едлитео"но информирует
руководиТеjUI уIреЖдениЯ и действУет пО его укtваrrиям либО lrрименяет устройство iрЁвожной
сигнЕlJIизации с целью вызова сотрудников вЕеведомственной oxpiH"r.



2.4.1з, В сл1..rае возЕикновения конфликтЕьIх ситуаций, связанньIх с допуском посетителей в
здание общеобразовательного учреждения, вахтер действует fIо укiLзанию рщоводитеJu{
образовательного учреждени я или его заN{естителей.

2.5. Щиректор школьi осуIцествляет прием посетителей в дни приема.

2.6. Лицо, ответственное за пропускной режим, периодически осущоствJuIет осмотр помещений
учреждения на предмет вьU{вления пооторонЕих и подозрительньIх предметов.

3. Организация пропускного режима для автотранспорта на территории учреждепия.

3.1. КонтроJБ достуtIа автотранспорта на территорию уqреждения осуществляют:

- зам. по АХЧ; дежурный администратор - в рабочее время

- гардеробщик - в дневное и вечернее время;

- сторож - в ночное время.

3.2. Ворота для въезда автотранспорта на территорию школы открывает должностное лицо.

3.3. ,Щопуск без ограничеЕий на территорию школы рiврешается автомобильному транспорту
экстренньIх и аварийных служб, а такжо транспорта, обеспечивающего функционирование
организации.

3.4. Парковка автомобильного транспорта на территории школы и у ворот, запрещенq кромо
указанного транспорта в п.З.3.

3.5. Обо всех случtu{х длительного нахождения на территории или в непосродственной близости от
образовательного }чреждения Ееустановленных транспортIIьж средств, вызывающих подозрение,
ответственньтй за прогryскной режим информирует руководитеJш образовательного учреждения
(лицо его заменяющее) и при необходимости. По согласованию с руководителем образовательЕого
учреждения (лицом его замещающим) информирует орган внутренних дел.

4. 0бязанности сторожа.

4.1. Сторож должен знать:

- ДОJDКНОСТНУЮ ИНСТРУКЦИЮ;

- инструкцию по пропускному режиму в уrреждении;

- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему территории;

- расположенио и порядок работы охрЕtнно-пожарной сигнt}лизации, систем экстренного вызова
полиции, средств связи, пожаротушения, fiравила их использования;

- порядок взаимодействия с правоохранительными органаN4и, внугренний распорядок rIреждени.rI,
правила осмотра руlной клади и автотранспорта.

4.2. Сторож обязан:



- перед заступлеЕием на пост осуществить обход территории объекта, проверить наJIичие и
исправность оборудования и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнzж, дверях;

- tIроверить исправность работы средств связи, нttличие средств пожаротушения, документации
поста, и о вьUIвленЕых недостаткЕж и нарушениях произвести запись в журIIЕIле приема-сдачи
дежурства;

- доложить о произведенной смоне и вьuIвленных недостатках дежурному администратору,

руководитеJIю учреждения;

- осуществJuIть пропускной режим в rIреждение в соответствии с Еастоящим Положением;

- обеспечить контроль за скJIадывающейся обстановкой в здании и на территории r{рождения;

_ выявJUIть лиц, tIытающихся в IIар}.шение установленных правил проникнрь на территорию

учреждения, совершить противоправные действия в отношении обуrающихся и сотрудников
r{реждения, имущества и оборулования, rrресекать их действия в рамках своей комrrетенции,ив
необходимых случЕuIх с помощью средств тревожной сигна-rrизации вызвать группу задержания
вневедомственной охраны и т.п.;

- rrроизводить обход территории rlреждениr{ согласно установленному графику обходов, но не

реже чем 2 раза в смену: перед началом уrебного процесса и после окончания утебных занятий,
при необходимости осуществJuIть дополнительный осмотр территории и помещений;

- при обнаружении подозрительньтх лиц, взрывоопасных или подозрительньж предметов и д)угих
возможных продпосылок к чрезвыЕIайным ситуациям вызвать полицию и действовать согласно
служебной инструкции.

4.3. Сторож имеет право:

- требовать от обуrающихся, сотрудников уIреждеЕиrI и посетителей соблюдения настоящего
Положения, правил внутреннего распорядка;

- требовать Еемедленного устранения вьuIвленньD( недостатков, пресекать попытки нарушения
распорядка дня и пропускЕого режима;

- осуществить задержание нарушитеJUI и вызывать полицию.

4.4. Сторожу запрещается:

- покидать пост без разрешениr{ администрации уrреждения;

- допускать на объект rrосторонних лиц с нарушением устilновленных правил;

- разглашать посторонним лицЕtм информацию об охраняемом объекте и порядке организации его
охр.шы;

- на рабочем месте употреблять спиртосодержаrцие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво,
наркотические вещества, психотропные и токсические вещества.

- курить в здании школы и на прилегающей к нему территории.

- для выпопнения своих служебньж обязанностей пользоваться средствап4и связи и другим
оборудованием, принадлежащим rIреждению;



5. Вьшвлеяие потеIIциальных парушителей устанOвленных на территории образовательной
организации режимов, а также признflков Irодготовки или совершения террористического
акта обеспечиваетсп пчтем..

5.1.неукоснительного соблюдения на объектах (территориях) пропускного и
внутриобъоктOвог0 рехtимов;
5.2.периоДической проверки здакий (строений, сооружений), а также гIотенIIиаJIьно опасЕых
участкоВ и критичеСких эл9меНтов объекТов (терриТорий), систеМ подземЕыХ комм}.никаций,
стояноК автотранспорта В цеJUIХ вьUIвления шризнаков подготовки или совершения
террористиIIеского акта;
5.3.шринятия к нарушителlIм пропускЕого и внутриобъектового режимов мер
ответственности, lrредусмотренных законодательством РФ;
5.4.исклюЧения бескОнтрольноГо пребыван ия натерритории ýосторонних лиц и нахох(деЕия
бесконтрОльньЖ транспорТЕых средСтв, в том числе в IIепосредственноЙ близости от зданий:
5,5.поддеРжанияВ исправном состоянии инженерно-технических сродств и систем охраны
объектоВ (территорий), оонаще ния их бесперебо {тътоiа и устойчивой связью ;

5.6. сбора, обобщояияи аналиЗа выявлеЕных фактов скрытого наб;подения, фото- и
видеосъемки объектов (территорий) неизвестными лицами, провокаций в отношении
сотрудниКов органиЗаций, обеСпечиваюЩих охрану объектов (территорий), реагирования их
на неправомерные действия, на проникновеFIия посторонЕих лиц на объекты (территории), Еа
беспричинное размеЩение rrосторонними лицами перед зданиями (строениями и
соору}кенбIми) или вблизи объектов (территорий) вещей и транспортных средств;
S.7.KoHTpoJýI сOстOяНия систеМ подземныХ коммуникаций, стояЕок ip*"rropra? складских
помещений;
5.8.поддерх{ания постоянного взаимодействия по вопросаi\{ противоде йствуrятеррсризму и
экстремиЗму с территориаJIьными органа},Iи ФСБ, территориаJIьными оргаЕап4и МВЩ и
территориальными органами ФеДсраltьной службы войск национальной гвардии Российской
Федерации (подразделениями вневедомственной охраны войск национаJtъrrой .uарлr"
Российской Федерации)
5.9.Незакопным проникповением в учре}кдение признается :

- проникнОвение в установленЕых дJUI прохода местах под видом работников аварийных,
медицинских, спасательцьж, эксплуатациоцньж сlгухб и государствеIIных структур (в том
числе силовых);

- незаконное проникновение вместе с перевозимым грузом;

- проникновение с IIомощью порсонала учреждения, всJIедстВие подкупа, шантажаили
угроз;

- неумышЛенныЙ проноС (вынос) запрещенНых к проносу (выносу) Iiредд{етов и вещей;

- умышлеНный пронОс (вьтнос) запрещенных к проносу (выносу) шредметов и вещей, как
личнО зло}мышJIеЕником, так и с помощью работников.

6. Порядок организации п проведения массовых мероприятий:

6.1. Перед началом мероприятия:

- Все помещениrI, не исfIользуемые при проведении меро,,риятия, закрыть, опечатать и
исключить несанкционировulнное пребывание в них людей.
- ответственным лицам rrровести дополнительный осмотр помещений и мест проведения
мероприяТиlI на предмет их безопасности (отсутствие взрывоопасных и др. rrодозрительных
предметов, веществ);



- При необходимости профессионiulьного досмотра и проверки мест проведения массового
мероприятия пригласить специалистов ОВЩ с rrродставитеJUIми кинологической службы.
- Обеспечить собrподение пропускного режима.
б.2. Во время мероприятия:
- Обеспечить соблюдение пропускного режима;
- Обеспечить дежурство адмиЕ""rрuцrЙ и работников;
- В слуrае обнаружения посторонних преДметов, появлеIIия подозрительных лиц и о всех
иньЖ чрезвычайных проиСшествияХ незамедлИтельнО информиРоватЬ руководитеJUI rIрех(дения
или лицо его зrlп,{ещающее.


