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1. Общие положения
1.1. .Щанное Положение о дежурстве гIо школе разработано в соответствии с Федера,тьЕым
ЗаКОноМ Ns 273-ФЗ от 29.Т2.2012 (Об образовании в Российской Федерации) с изменениlIми
На29 декабря 2022 годa Федеральным законом от 06 марта 2006 г. <О противодействии
ТеРРОРиЗМР }|Ъ З5-ФЗ (с изменениями от 26 мая 202| года), Приказ Министерства
образования и науки России от 11 мая 2016 г. J\Ъ 536 кОб утверждении Особенностей
режиМа рабочего времени и времени отдыха подагогических и иньIх работников
ОРганизациЙ, осуществJuIющих образовательную деятельность), а также Уставом
Общеобразовательной оргаIIизации и другими нормативными правовыми актаI\4и
Российской Федерации, регламентирующими деятельность организаций, осуществJuIющих
образо вательную деятель ность.
1.2. Щаяное Положение о шкоJIьЕом дежурстве (далее - Положение) опредеJuIет цель и
Задачи дежурств1 регJIчIN{ентирует порядок организации дежурства в образовательной
ОРганизации, устzlЕz}вливает отвотственность, права и обязанности дежурного
адмиЕистраторq дежурного )лмтеJu{, дежурного класса и обуrаrощихся.
1.З. При принятии IIастоящего локального нормативного €IKTa, в соответствии с ч.З ст.З0
Федерального зiжона Jф 273-ФЗ кОб образоваЕии в Российской Федерации), уIмтывается
мнение Совета обуrающихся, Совета родителей.
1.4. ЩежУрсТво по шкопе явJuIется одной из форм )ценического самоуправлениJ{.
1.5. Щежурство в учебное время осуществляется дежурной сменой. В ее состав входят:

дежурный администратор из числа заI\dестителей директора школы;
дежурные классЕые руководители 1-1 1-х классов;

ДеЖУРные педагогические работники, Ее явJLяющиеся классными руководитеJuIми;
дежурные обуrающиеся.
техсJIужатцие;

рабошй по обс-lryживitнию здания.
1.б. Пр" состав-lении графика дежурств педагогических работников в образовательноЙ
ОРГаНИЗаЦиrI в перио.] провеf,ения учебных заrrятий, до их начаца и rrосле окончания учебных
занятrtй \ч}Iтываются :
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. рa*ra, раrЗtl:-_ , :1.-],jaa,1 :.::"- . _ _--:_ a,iIlческого работника в соответствии с

пасПисан11;\: " -j:_::,,, :::,,:,:, -"'1 ", :, \: \'3Г(\ПрияТий,г-
о другие особенноaТI] :;,ja,;--. a ,-),1. ---a:э- 1.Ё _],,-lП\'СК&ть случаев дпительного дежурства

педагогItЧескII\ PJ,tlt\TH}tкt-lB. _]е,ы\рaIвЗ в _]Hl1. когJ.а },чебная нагрузка отсутствует или

незначите--Iьна.

В днИ работЫ работникIi. ве.]},шIrе препо]авате-lьск\Ю работу" привлекаются к дежурству R

организации не ранее че\1 за 20 rtинr т .],о начL1а занятий и не позднее 20 минут после

окончания их IIоследнего занятия,

|.1 . ,щежурство IIо школе осуществляется согласно правилам внутреннего трудового

расIIорядка, инструкций и правип для обу{ающихся и графика дежурства, утвержденного

директором организации, осуществляющей образовательную деятельность,

1.8. Щежурства педагогичес;их работников и обучающихся осуlцествляются в соответствии с

графиком, составляемым заместителем директора школы по воспитателъЕой работе в начале

каждого учебного года.
1.9. График дежурств техслужащих, рабочих по обслуживанию здания и сторо}кей составляет

заместитеЛъ директОра пО дХЧ шкЬпы. оН учитываеТ дежурства в табеле учета рабочего

времени технического персонаJIа,

1.10. ПродолжитеJIьность дежурств оIIределяется годовым календарным учебным графиком

школы.
1.1 1. Щежурные по школе обучаюrциеся и педагоги имеют отJIичитепьный знак - 

бейджи,

t.I2. Перед начаJlом дежурства обучающиеся, учителя, администрация должны быть

ознакомлены с правами и обязанностями дежурньш по школе,

2. Щель и основные задачи де}курства по школе

2.|. ,ЩежУрство Tlo 11Iколе организrется с целью обеспечения условиiт длlя безопасной

деятельн;Jти образОвательной организаЦии, вкJIючающих в себя :

о безопасное фуIкционирование здания и оборудования;

о поддержiш{ие саЕитарно-гигиенического состояItи,I помещений;

. собJIюДение шраВип вн},треннего трудового распорядка и правил поведения всеми

участникаN{и обрчLзовательЕой деятельности ;

.отсУТстВиеВшколепосторонЕихЛиципоДоЗриТеJIЬнъD(преДМеТоВ;
ооПераТиВноереЕГироВаниеиприняТиесооТВетсТВУюЩихМерВслу{аеВоЗникноВения

чрезвьтчайньIх ситУаций, в том числе ЕесчастньIх случаев с обуIающимися и их

травмироватIия;
. собJIюдение всеми участниками у{ебной деятельности порядка, чистоты,

2.2. ОргаНизациЯ дежурства по шкоJIе способстВует профиJIактике ЕесчастIIьIх спуIаев и

детского травматцЗма в образовательIlой организации, развитию культуры взаимоотношений

и чувства ответственности, развитию навыков у{енического самоконтроля, рЕlзвитию

культ}ры взаимоотношений и чувства ответственности за поддержание уклада жизни

школьного коJUIектива.
2.З. основЕыми задачами дежурства явJUIются

привлечgние обучающихся к самоуIIравлоЕию школой;

вЬспитание у об)цающихся бережного отIIошения к школьЕому имуществу;

воспитанИе у обуIаЮщихсЯ 11равип и норм поведения в общественЕьж организациях;

воспитание у обгIающихся потребЕости к собпюдению норм личной гигиены,

3. Права и обязанности дежурных по школе
З.1. Обязанности и пDава дежурного админцстратора
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3.1.1. РУКОВО:СТВО :е;:.-:.-:.].l -. 
,-,j: - .,,__aa_5.1яется _]ежурным администратороrt. В

СВОеЙРабОте.]e,nvpнb;al .:-,.1.]i,,--;. _::,.:: з,_-alз\ется}-ставо\{школы,локальнымиакта\{и
ОбЩеОбРаЗОВаТе.-IЬНоI'i С,г- -:a,1.; -.:.l. *].l:,.:;;).1;1 ;1 l;aпоря/hенIlя]\,{и директора.
З.1 .2. flеЖуРныiт &J\1I1HIlc-Ii;Tclp не.е, a _з-тJтвеннL]сть за соблюдение режима работы
образовательной органI{заuItIl.
З.1.3. РабОЧИЙ день.]е/\\рногtr a-]\II1HIlcTpaTt,lPa начIlнается в 08 час. 10 мин., и заканчивается,
когда все обучающиеся Ii препо_]авате-lI1 покIItп,т з.]анllе школы.
З.1.4..Щежурный ад\lинI.Iстратор пере.] нача*-Iо\1 Jежурства получает информачию у
школьного сторожа о проше.]ше}{ ночно\I JeiK},pcTBe, состоянии здания и коммуникаций, в
СЛУЧае КаКИХ-либо происшествиЙ и повреждениЙ ставит о них в известность директора
образовательной организации.
3.1.5. Проверяет нахождение на рабочих местах гардеробrцицы, дежурного к_цассного

руководителя, дежурного учителя; в случае отсутствия кого-либо из перечисленных решает
вопрос о замене, о назначении либо берет функции отсутствующих на себя.
3. 1.6. Проверяет сохранность ключей.
З,1.]. 

'ЩежУрный 
администратор носит опознавательный знак, принятый педсоветом школы.

З. 1.8. Деж)zрный администратор обязан:
. прибыть на дежурство за 20 минут до нача,'Iа первого урока;
о перед начаJIом учебных занятий дежурный администратор обязан:

'/ ПРОиЗВесТи обход общественных зон на предмет готовности к учебно-
воспитательной деятельности ;

'/ ПРОВеРИТЬ СОстояние отопления и температурнOго режимц освещения;
'/ Произвести внутренний осмотр здания, учебных кабинетов, окон, дверей;

О ОСУlЦеСтвлять контроль за работой гарлероба, столовой и выполнением своих
обязанностей дежурными учителями;

о не допускать нахождения в школе посторонних лиц;
. На переменах совместно с дежурным учителем и классным руководителем дежурного

кJIасса проверять состояние холлов, центрацьного входа, не допускать курение
обучающихся в помещениях школы и на пришкольной территории;

о следить за соблюдением преподавателями правил пользования кабинетами;
О ИМеТЬ СВеДения об обучающихся, отсутствующих на уроках и опоздавших в классы;
О ОТПУСКаТЬ ОбУЧаЮrцихся из школы при н€uIичии у них документов, справок об

уважительной причине оставления занятий;
о Оперативно реагировать на все случаи нерадивого отношения к школьному

ИМУЩеСТВУ. ПР" Получении информации о порче имуlцества обучающимся
немедленно tIроверять ее и в случае подтверждения составить акт. обеспечить вызов
РОДИТелеЙ (законных представителеЙ) обучающегося, причинившего уtцерб школе,

. ПРИ ЧРеЗВЫЧаЙных ситуациях или несчастньж случаJIх деЙствовать согласно
инструкциям;

о докладывать о происшествиях директору школы, а при необходимости обраrцаться в
соответств}тощие дежурные службы;

. Принимать дежурство классного руководителя, дежурного учителя и класса в конце
смены;

. ПОСЛе ОКОНЧания занятиЙ проверяет сдачу ключеЙ от учебных помеrцениЙ;
о по окончании дежурства проверить состояние здания, замечания по дежурству

докладывает директору образовательной организации.
j.1.9. Деж}zрный администратор имеет право:

О В ПРеДеЛаХ СВОеЙ компетенции самостоятельно отдавать расrrоряжения педагогам и
обучающимся;

О ЗаПРаШИВаТЬ У КЛаСсных руководителеЙ и других педагогов сведения об обучаюшихся
и их родителях (законных представителях);



о прIц,ляrпfrть роJщrелей (законньж представителей) об}.,rающихся с укiванием причины
вызова;

о в сJIучае необхо.цигrrости заходить на уроки и д)уп{е занjIтиrI, беспрепятственно
прохо,щь во все помещеЕия школы;

. предстi}вJIять к дисIцапJIинарной ответствеIIности сотрудников образовательной
орг:lЕизащЕ;

. предстzlвJIять соц)удников и обl^rающихся образовательной организации к
поощреЕию.

3. 1 .1 0. Порядок действий дежчрного администратора при чрезвьтчайньгх ситуациях:
о поJIrIив сообщение о чрезвычайной ситуации (телефонное, устное и др.), оценить его

опасность, размеры, реапьн}.ю угрозу;
о в слу{ае телефонного звонка с возможной угрозой террористического акта попытаться

продлить рaLзговор рz}зличными вопросами, сохраняя спокойствие;
. отправить посыльньD( за директором школы, заместителем директора по АХЧ;
о сообщить о сл)..мвшемся в необходимые инстанции. Проконсультироваться с ними и

получить от них укчвание к действиям;
о в зависимости от ситуации вызвать экстренные службы;
о начать эвакуацию обуlающихся, проинструктировalв вызванньIх помощников;
о отдать распоряжение техническому персоналу шкоJIы открыть з€}пасные вьтходы;
о отдать распоряжоние преподаватеJUIм9 находящимся в момент эвакуации с

обуrающимися, вывести их согласно плану эвакуации;
о отдать распоряжение дежурному кJIассному руководителю о срочном сообщении об

эвакуации директору образовательной организации и }цолномоченному на решенио
задач в области граждаЕской обороны в сJггIае их отс}"тствия в образовательной
организации, руководить ходом эвакуации.

. по прибытии дежурньж оперативньж служб доложить о сл)пIившемся и о принятьD(
мерах.

З.2. обязанйости, права и ответственность дежуDного yчителя (классного рyководителя)
з -2.1 . Деж}rрньй }лrитель (классный р}rководитель) обязан :

о прибьrь на дежурство за 20 минуг до начала первого урока, }rточнить у дежурного
ад{инистратора порядок дежурства;

. встретить и проинструктировать дежурньтх обуrающихся;
о расставить дежурньтх обуrающихся на посты;
. осуществJIять контроль за выполнением своих обязанностей деж}рными

обуrаrощимися;
. дежурить IIа посту, обеспе.мв:ш порядок, проверять у об5пlzlющихся напичие второй

(сменной) обуви;
. не допускать нахождения в школе посторонних пиц;
о проверять соблюдение учениками правил поJIьзования 1,.rебньшли кабинетал,rи;
о оперативно реагировать на все сл}ru{аи нерадивого отношениrI к школьному

имуществу. При сообщении о порче им)дцества ученик€lNли IIемедлеЕно докJIадывать
об этом дежурному адмиЕистратору;

. проводят совместно с педагогаN{и воспитательную работу с детьми девиЕlнтного
поведения;

о наблюдать за соблюдением правил пожарной безопасности и санитарии;
. tIри чрезвьтчайньD( ситуациях или несчастньIх слr{аях действовать rrо }.казанию

дежурного администратора;
. Iосле оконччlния дежурства проверять состояние постов;
о в сJгrIб{х аварий коммунальной систеIшы сообщать об этом дежурному

ад\dинистратору или вызывать аварийную службу;



' при BOЗHIIKHIrBеF]IIII чрезвычайных ситуаций сообrцIIть о случившемся де}курному
администратор\. а в спучае его отсутствия пре-]ставитепям администрации
образовате-lьноI"1 организации. Полr{ить и испоjIнить вы.]анные ими указания,. в зависи\IостI.i от слlт\,ации вызвать экстренные слl,жбы;

' отдать распоряжение техническому персоналу образовательной организации открыть
запасные выходы, расположенные в здании образовательной организации и выход на
улицу,. при необходимости начать эвакуацию обучаюrцихся;о быть корректным и доброжелательным В обrцении с обучающимися, родителями,сотрудниками и посетителями образовательной организации;

з.2.2.
в слr{ае отсутствия дежурного администратора выполнять его обязанности.

, в пределах своей комIIенсации сап,tостоятельно отдавать расlrоряжение обу.rаrощимся;
, в сл)лае необходимости з€lходить на уроки и другие занятия, беспрепятствеIlно

проходить во все помещения школы;о привлекать к дисциплинарной ответственности обl^rающихся за проступки,
дезорганизующие уrебно-воспитательную деятельность ;. представJUIть обуrающихся образовательной организации к поощрению;о отдавать обязательные расrrоряжения обуrающимся во времJI своего дежурства;о обращаться за помощью к дежурному администратору.

з,2,3, обо всех фактах нарушения режима рабоiы образовательной организации на
обозначенIIьж ему участках дежурства сообщает дъкладной запиской администратору.
з,2:4, Щежурньй )дIитель, в случае невозможности вьшолЕять свои обязаЕности, должензаблаговременЕО поставитЬ об этоМ в известность администрацию с целью своевременной
замены.
3 -2.5 -.ЩеЖурномУ кJIассномУ руководителю з€lпрещается покидать школу в рабочее время без
разрешения директора или дежурного администратора.
з.2.6

, за неисполнение или ненадлежаrцео исполнение без уважительных IIричин Устава и
ПравиЛ вн},треннего трудоВого распОрядка образовательной оргtlЕизации, законньD(
РаСПОРЯЖеНИЙ РУКОВОДИТеJШ И ИНЬD( локzlльньIх ЕормативньD( актов, должIIостньD(обязанностейо устаIIовленньIх Еастоящим ПолЙением, в том Iмсле за
неиспольЗование предостаВленньIХ прав, дежурньй )лчитель несёт дисциплинарЕую
ответствеЕность в порядке, определённом трудовым законодательством.
з_а применение, В тоМ числе однократное, .методоВ восгIитанIдI, связанньж с
физическим и (или) психическим насилием над личностью обуrающегося, дежурный
r{итель может быть освобождён от занимаемой должности в соответствии с трудовым
зzжонодаТельствоМ и Законом Российской Федерации коб образовании>>.

о за ЕарушеIlие правил пожарной безопасности, охраны труда, саЕитарно-гигиенических
прitвил оргаЕизации учебно-воспитательной деятельности дежурный r{ительпривлекается К административной отвотственности ,в порядке и случzшх,
продусмотреЕньIх административным законодательством.

, за виновное причинение образовательной организацией или }пIастникамобразовательной деятельности уrцерба в связи с исполнением (неисполнением) своих
должностньпс обязанностей дежурный )лIитель несёт материальнуIо ответственность впорядке И В пределах, установленньIх трудовым и (или) гражданским
законодательством.

3.З. Дежурньй техслужаций обязан:
о пришгть и сдать вахту;
о в начале дежурства проверить наJIичие ключей от кабинетов:
. вьIдать кJIючи от кабинетов уIIитеJIям;

a



о осуществJIятъ проп}-сIiEой реi*шrr в Iш(оФ, в соответствии с Положением о пропускном
режиме;

о подаватъ звоЕки Еа J,poKE Е trеремены;
. не допускать выЕос и}fущества IIIKоJы без разрешениrI дежурного администратораили

материаJIьЕо ответствеЕного Jща;
о докJIаЦ-IRатЬ о происIПествияХ иIм чрезВьтчайньгх ситуациях любому дежурному

педrгогическому работЕику.

4. Порядок организации де2курства обучающихся и обязанности дежурных на постах
4.1. Обучаrощиеся привлекztются к дежурству в соответствии со статьей 34 J\b 273-ФЗ (об
образовании в Российской Федерации> на добровольной основе. ,Щежурят во BpeMrI перемен,
в однУ сменУ и без отрыва от образовательноЙ деятельности. ,Щежурньй обуrшощийся
должен знать:

о свои обязанности;
о правилаповедения об1..rающихся;
. расписtшие звонков;
о фаlлилии, имена, отчества работников, ацмиIIисц)ации, преподавателей школы;
о расположениg аварийньтх вьжодов из здания школы.

4.2. Постоянные посты дежурньD( по школе:
. пост 1: центральный вход;
о гIост 2: столовая;
о пост 3-10: рекреации школы;
о пост 11: раздевалки;. пост 12: лестничные пролеты.

4.З. Обязанности дежчрньгх об}лrаrоцихся:
о IIРибыть за 20 минуt до начала занятий, пришIть свой пост, проверив состояние

з{lкреrrленного гIастка и мебели на нем;

' предоТвраrт{атЬ слуI€lи нерадивого отно,шения к шIкольIIому имуществу, нарушение
ДИСЦИПЛИНЫ, ОбО ВСех случtшх нар}.шениЙ, порчи имущества школы немешенно
ставитЬ В известностЬ дежурногО кJIассногО руководитеJU{ (дежурного уrителя),
дежурно го адш,Iинистратора;

, останавливатЬ детей, бегающих по лестницаrчr, вблизи oKoIIHbIx rrроемов и других
местах, н9 приспособленньпr дJIя игр;

о обеспечить порядок в кJIассньгх кабинет€lх, в коридоре, в раздевirлке;
следить за порядtом и чистотой на посту;

, укzlзыRать прихОдящиМ в школУ расположение классов и кабинетов работников и
адшdинистраIJии;

о пеРед началом занятий совместно с дежурным адмиIIистратором, дежурньп4 )лIителем,
кJIассным руководителем проверять вторую (сменнlто) обувь у обуlающихся. Со
звонком на первый урок дежурные уходят на занятия;

о по окончalнии дежж)ства ответственный дежурный из числа Обl^rающихся и классньтй
руководитель дежл)ного кJIасса подводят итоги дежурства по школе, анаJIизируя
качество дежурства;

, пО окончаIIиИ дежурства каждыЙ класс выступает с информациоЕным сообщением по
итогЕl]\4 дежурства на дежурной линейке, передавая дежурство следующему классу.

4.4. Дежурные обуrающиеся имеют право:
, в тактичной и вежJIивой форме сделать замечание обуrающемуся, нарушающему

порядок, чистоту В школе или сохранность школьного имущества;
, обращаться за помощьЮ к кJIассноМу.руковоДителю, дежурному учителю, дежурному

адчIинистратору;
. вЕосить предложениrI по оргаЕизации дежурства в школе.



5. Организацпя дGrкурtтва во вЕсуIючцtr€ врешя
5.1. В BbD(olщIe .ц{и дехrурgгво по пIколе осуществJIяется сторожами по установленному
графику.
5.2.Iфи проводении меропри.шd в IIIколе во внелюtIЕое время, в выходные, прzвдничные и
кzш{икуJIярные дIи приказом .щректора по пIколе нiвначается дежурный педагог (группа
педагогов), которьй оргчt}Iизует и проводит мероприятии.
5.3. Щля дежл)ства в праздЕитпrые дЕи прикitзом директора школы Еазначаются:

о дежурньйадминисцатор;
. дежурный работник, нЕlходящийся в школе рядом с одним из телефонов:

r' с 00.00 до 7.00 и с22.00 до 24.00 - сторож
{ с 7.З0 до 20.00 - дежурный сотрулник (согласно графику дежурства).

5,4. В каникуJuIрное время дежурство по школе осуIцествJшIется работниками из числа
технического персонапа школы по графику, составленному за]чIестителем директора по АХЧ.
В слуIае lrроизводственной пеобходимости в каникуJuIрное BpeMrI к дежурству могут
привлокаться педагоги по графику, составленному заместитеJuIми директора по УВР и АХЧ.
5.5. Сторож вьIходит на дежурство в соответствии с графиком, составленным заместителем
директора по АХЧ школы. В период своего дежурства он отвечает за функционирование
электрических, тепловьIх и водоканiшизациоЕньu< сетей, сохранность имущества школы,
соблюдение правил пожарной безопасности.
5.6. Сторож обязан:

. принять деж}рство и передать после окончаниrI дежурства дежурной;о при заступлении на деж}рство и далее через каждые |,5-2 часа совершать обход
здания шIколы изнуцри и производить его наружньй осмотр;

. проверять гIлотность з{жрытия pilM и форточек, отсутствие посторонних Jмц и
подозрительIIьD( преlц4етов, н€Llтичие ключей от кабинетов, надежность запоров
входньж дверей, запасньIх входов, входов в помещения школы, исправность
наружного освещениJI;

. при обнаружении неисправности или вьUIвлении недостатков принять оперативные
меры для их устранения, при невозможности устранить их сrlN{остоятельIIо сообщить
заместителю завхозу или ответствеIIному дежурному администратору;

. в случае непрilвомерньгх действий со стороЕы посторонних лиц немедлеЕIlо сообщить
об этом руководителю школы и приIIять меры к сохранению имущества и
задержанию нарушителей ;

в cJDпIae задымления или восплчlN,Iенения помещений школы немедленно сообщить
руководитеJIю школы, в пожарную часть и принять необходимые меры к тушеЕию
пожарq сrrасеЕию здаЕия и имущоства образовательной организации;

. докладывать зчtвхозу или дежурному адмиЕистратору обо всех происшествиr{х за
смену.

б. Заключительные положения
6.1. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в
письменноЙ форме в соответствии деЙствующим законодатольством РоссиЙскоЙ
Федерации
6,2. Положение о дежурстве по школе принимается на неопределенный срок.
6.3. После пришIтия Положения (или изменений и дополнений отдельньIх rr}цктов и
Разделов) в новоЙ редакции предьтлущlш редакция автоматически уграчивает силу.
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